PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE W SZKOLE
PODSTAWOWEJ IM. JANA BRZECHWY
W SZCZODRKOWICACH



Cele procedur:

Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
wdrazanie zasad postegpowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

kadry zarzadzajacej,

nauczycieli,

rodzicoéw/prawnych opiekundéw uczniow,
uczniow,

pracownikow administracji i obstugi.

OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY

PRZYGOTOWANIE OBIEKTU I PRACOWNIKOW

1)

2)
3)

4)

Monitorowanie wejscia do szkoty

Uczniowie, rodzice, pracownicy i inni goscie wchodza do szkoty gldéwnym
wejsciem prowadzacym na hol gtowny. Oddziat przedszkolny 3/4-latkow posiada
osobne, boczne wejscie. Wejscia te sg monitorowane.

Pomieszczenia szkoty wyposazone sg w apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne
do udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy nauczyciele 1 pracownicy obstugi sg przeszkoleni w zakresie udzielania
pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoly maja obowigzek reagowa¢ na kazde, nawet
najmniejsze, zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.

OPIEKA PODCZAS PRZERW

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

Szkota jest otwierana o godzinie 7.00.

Dyzury nauczycieli rozpoczynaja si¢ o godzinie 7.40.

Podczas przerwy uczniowie moga pozosta¢ w salach lekcyjnych tylko pod opieka

nauczyciela.

Opieke nad uczniami przebierajacymi si¢ przed lekcja wychowania fizycznego

sprawuja nauczyciele pelnigcy dyzur na korytarzu.

Nauczyciele zobowigzani sa do pelnienia dyzurow na przerwach zgodnie

z harmonogramem wywieszonym w pokoju nauczycielskim.

Dyzur zaczyna si¢ réwno z rozpoczgciem si¢ przerwy. Nauczyciel petnigcy dyzur

powinien bez zwloki stawi¢ si¢ na miejsce petnienia dyzuru.

Nadrzgdnym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa.

Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany:

a. dba¢ o bezpieczenstwo dzieci mtodziezy poprzez kontrole realizacji przez
uczniéow zasad bezpiecznego zachowania;



b. prowadzi¢ kontrol¢ nad toaletami i ich wykorzystywaniem jedynie do
wiasciwych celow;

c. reagowa¢ na wszelkie przejawy agresji 1 zagrozen zdrowia, zycia
1 bezpieczenstwa uczniow 1 pracownikow szkoty, informowac¢ o takich
sytuacjach dyrektora szkoty;

d. dba¢ o mienie szkoty: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po
zakonczeniu dyzuru zglosi¢ konserwatorowi. W miar¢ mozliwosci ustali¢
winnego powstatej szkody;

e. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia
zastepstwa 1 poinformowania o tym fakcie dyrektora.

3. OPIEKA W CZASIE LEKCJI | ZAJEC POZALEKCYJNYCH

1)

2)

3)

1)

Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie lekcji 1 zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy zajecia.
Obowiazki nauczyciela:
a. zapozna¢ ucznidbw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami
bezpiecznego zachowania si¢ wynikajacymi ze specyfiki przedmiotu
i wymagaé¢ bezwzglednego przestrzegania regulaminu kazdej pracowni
o zwiekszonym ryzyku wypadku (informatyka, wychowanie fizyczne);
b. przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zajgé
edukacyjnych;
odnotowywac nieobecnos$¢ ucznia na kazdych zajeciach;
respektowac prawo uczniow do petnych przerw miedzylekcyjnych;
e. jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zajg¢ — niezwtocznie
je przerwac 1 wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece;
f. wymagac od uczniow:
e przestrzegania nakazu korzystania z szatni;
e przestrzegania zakazu jedzenia i picia podczas lekcji;
e zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety tylko w uzasadnionych
przypadkach;
Kategorycznie zabrania si¢:
a. wysylania ucznia poza teren szkolty w czasie godzin lekcyjnych;
b. stosowania kary wykluczenia ucznia z lekcji, zajeé, poprzez wyproszenie go za
drzwi klasy.

oo

SYTUACJE WYJATKOWE

Prace na rzecz szkoty lub $rodowiska - udzial uczniéw moze mie¢ miejsce po
zaopatrzeniu ich w odpowiednie narzedzia i1 sprzet oraz zapewnieniu wilasciwej
opieki i bezpiecznych warunkow pracy

Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majace wplyw na bezpieczenstwo
(np. skrdocenie zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane nieobecnoscia
nauczyciela) - rodzice dzieci powiadamiani sg co najmniej z jednodniowym
wyprzedzeniem lub w szczegdlnych wypadkach w dniu zmiany. Uczniowie,
ktorzy z roznych wzgledow musza pozosta¢ w tym czasie w szkole, zostajg objeci
opieka swietlicowq.

Weczesniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicow w wyjatkowych
przypadkach - podstawa zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia lub pisemna,
ewentualnie telefoniczna prosba rodzicow.



4) Zte samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela,
ktoremu uczen zgtlosit niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy oraz, jesli
wymaga tego sytuacja, dyrektora szkoty i rodzicow dziecka.

5) Zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka:

a.
b.

nalezy niezwlocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomic¢ rodzicow;

jesli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi by¢ przewiezione do
szpitala, towarzyszy nauczyciel, ktory pozostaje z dzieckiem do momentu
przybycia rodzicow/ prawnych opiekunow.

OPIEKA PODCZAS IMPREZ SZKOLNYCH

1) Uroczystosci szkolne

Na uroczystosci szkolne, odbywajace si¢ na gldéwnym korytarzu uczniowie udajg si¢
pod opieka wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki.

2) Wycieczki, wyjscia

a.

b.

Nauczyciele organizujacy wycieczke lub wyjscie zapewniaja uczniom opieke
1 nadzor zgodny z przepisami bhp, wypelniaja stosowne dokumenty
Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej,
stopnia przygotowania 1 umiej¢tnosci specjalistycznych. Obowiazkiem
organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia 1 umiejetnosci uczniow,
wymaganych podczas wycieczki;

Wycieczka lub wyjazd musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym;

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidow podczas wycieczki, sg
kierownik wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty;
Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest wejscie
do szkoty, skad uczniowie sa przyprowadzani i odbierani wylacznie pod
opiekg rodzicow. Istnieje mozliwo$¢ odebrania dziecka przez rodzicow w
wyznaczonym miejscu na trasie powrotu. (informacja pisemna - zgoda na
samodzielny powrdt niepetnoletniego ucznia);

Udziatl uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢
w ramach zaj¢¢ szkolnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub opiekundéw
prawnych;

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego;

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi;

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach 1 placowkach
publicznych;

W razie wypadku opiekuna wycieczki, kierownik lub inny opiekun
powiadamia opiekuna rezerwowego, a ten dolacza do wycieczki w jak
najszybszym czasie;

Wszystkie wyjscia organizator odnotowuje pozostawiajgc w sekretariacie
podpisang karte wycieczki;

Kierownikiem wycieczKi jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

3) Przejazd autokarem



4)

5)

Nauczyciel organizujacy wycieczke wynajetym srodkiem transportu autokar, bus —
zobowigzany jest:

sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie maja przeciwwskazan do
podrozowania srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia);
dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikow
wycieczki na uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze. Opiekunowie
powinni zaja¢ miejsca przy drzwiach;

ustali¢, gdzie znajduja si¢ podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice
1 wyj$cia bezpieczenstwa;

w czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom przemieszczania si¢ po autokarze
1 podrézowania w pozycji stojacej, blokowania zamkow, otwierania drzwi,
samowolnego otwierania okien w czasie podrdzy, wyrzucania jakichkolwiek
przedmiotoéw z pojazdu i rzucania przedmiotami;

podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20 —30 minut);
w czasie postoju (wytacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronié
uczestnikom wycieczki: wchodzenia na jezdnig, przechodzenia na drugg strone
jezdni, dopilnowa¢, aby podczas wsiadania i wysiadania mtodziezy wlaczone
byly $wiatta awaryjne;

po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnos¢.

Dyskoteki szkolne

a.

o

Wychowawcy i nauczyciele zobowigzani sg do utrzymania porzadku w czasie
dyskoteki, pelnigc dyzury w wyznaczonych miejscach;

Nad przebiegiem dyskoteki nadzor petni dyrektor szkoty;

W dyskotekach szkolnych uczestnicza jedynie uczniowie szkoty;

Uczen biorgcy udziat w dyskotece nie moze opuszcza¢ budynku w trakcie jej
trwania. Moze to uczynic¢ tylko za pisemng zgoda rodzicow;

W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania
zagrazajace bezpieczenstwu,

Uczestnika dyskoteki usunigtego za nieprzestrzeganie Regulaminu musi ze
szkoty osobiscie odebrac¢ rodzic badz opiekun.

Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

a.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone

odpowiednim oprogramowaniem utrudniajagcym uczniom dostep do tresci

niepozadanych;

Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela;

Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiadaé

odpowiednie kwalifikacje;

W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowiazek:

e nie przekazywac¢ danych osobowych;

e nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

e nie korzysta¢ z komunikatorow;

e nie zapisywa¢ na dysku komputerow S$ciggnigtych z Internetu plikéw
graficznych, muzycznych, filmowych itp.;

e przestrzegaC netykiety.

Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane

zZ Internetem;

Po ujawnieniu cyberprzemocy w Szkole nalezy:

e Ustali¢ okoliczno$ci zdarzenia (zabezpieczy¢ dowody);



e Powiadomi¢ wychowawce, nastepnie dyrektora i pedagoga szkolnego;

e Przeanalizowa¢ zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga
1 dyrektora: a. gdy sprawca jest nieznany nalezy przerwaé akt
cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w celu
usunig¢cia materiatu oraz zawiadomi¢ policje; b. gdy sprawca jest uczen
nalezy powiadomi¢ rodzicéw i/lub sad rodzinny, a policje i /lub sad
rodzinny dopiero na wniosek rodzicow /opiekundéw ofiary przemocy
o wydarzeniu i o dalszym postgpowaniu; zobowigzaé ucznia do
natychmiastowego zaprzestania procederu i usuni¢cia materiatlow z sieci,
zastosowac konsekwencje regulaminowe; zapewni¢ pomoc psychologiczno
—pedagogiczng ofierze przemocy i sprawcy;

0. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek
zglosi¢ odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ §ciganiem
przestepstw internetowych.

6) Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych
a. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobodt i niedziel) szkota
moze zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow;
b. Rodzice dzieci sktadajg pisemng informacj¢ wychowawcom klasy w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym;
C. W tym dniu uczniowie sa pod opieka nauczycieli wyznaczonych przez
Dyrektora szkoty.

1. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH
1 ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

1. Powiadamianie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o trudnych sytuacjach
wychowawczych

a. Wychowawca klasy (w przypadku nieobecnosci pedagog, dyrektor lub inny
nauczyciel) powiadamia telefonicznie lub osobiscie rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia o trudnych sytuacjach wychowawczych, korzystajac z
danych osobowych zapisanych w dzienniku lekcyjnym.

b. Wychowawca sporzadza notatke shluzbowg z powiadomienia rodzicow
w dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,kontakty z rodzicami”.

Cc. W sytuacji zgloszenia przez rodzicow lub prawnych opiekunow zmiany
miejsca pobytu na okres dluzszy niz jeden tydzien, wychowawca zobowigzany
jest spisa¢  z rodzicami o$wiadczenie o zmianie miejsca pobytu wraz z
telefonem i adresem kontaktowym.

d. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu,
opieka nad dzieckiem, w szczegdlnie trudnych sytuacjach wychowawczych,
zostanie przekazana odpowiednim instytucjom.

e. W kazdej sytuacji wymagajacej dodatkowej pomocy decyzje o wezwaniu
Policji podejmuje dyrektor szkoty.

2. Samowolne opuszczenie zaje¢ szkolnych przez ucznia/ nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ ucznia
a. Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych
ucznia o nieobecnos$ci w celu ustalenia jej przyczyny.



Na wniosek rodzica/opickuna wychowawca usprawiedliwia uzasadniong

nieobecnos$¢ ucznia w szkole. Jezeli rodzic nie wiedzial o nieobecnos$ci ucznia,

nalezy pozostawi¢ w dzienniku szkolnym nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona.

Gdy brak jest kontaktu z rodzicami ucznia, nalezy wystaé pisemne

zawiadomienie do rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia informujace o

nieobecnosci ucznia w szkole, a wigc o nierealizowaniu przez niego

obowigzku szkolnego lub nauki 1 wyznaczy¢ im termin stawienia si¢ w

szkole. W przypadku braku informacji ze strony rodzicow o nieobecnosci

ucznia dtuzszej niz tydzien wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z

rodzicami ucznia i ustalenia przyczyny nieobecnosci.

W  przypadku zdiagnozowania wagaréw ucznia nalezy przeprowadzié

rozmowe z uczniem, poinformowac go o konsekwencjach, jesli dany

czyn bedzie si¢ powtarzat udzieli¢ upomnienia oraz sporzadzi¢ odpowiedni

zapis w dzienniku szkolnym.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci ucznia

nalezy:

e Powiadomi¢ pedagoga szkolnego

e Zobowigza¢ ucznia do: spotkan z pedagogiem; podpisania kontraktu
z pedagogiem 1 wychowawcg; Zobowigza¢ rodzicéw/prawnych opiekunow
do kontaktu osobistego badz telefonicznego co najmniej raz na dwa
tygodnie i do kontrolowania frekwencji i postepéw dziecka; W obecnos$ci
pedagoga 1 wychowawcy, porozmawia¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznia (dyrektor szkoty)

e Wszczecie postgpowania administracyjnego i administracyjna egzekucja
realizacji obowigzku szkolnego przez organ prowadzacy (sad
rodzinny).Dalsze postgpowanie lezy w gestii organu prowadzacego

3. Uzywanie telefonu komorkowego przez ucznia podczas lekcji

Zaden pracownik szkoly nie jest upowazniony do wlaczania i wylaczania skonfiskowanego

telefonu dziecka. Nie wolno go uzywaé ani wykonywad¢ na nim zadnych operacii. Jesli telefon

dzwoni 1 jego dzwiek przeszkadza w miejscu, w ktoérym zostal zdeponowany - nalezy nakazaé

uczniowl jego wylaczenie, ale nie wolno tego robi¢ nauczycielowi ani nawet dyrektorowi

szkoty.

S0 o0 o

Nakaza¢ uczniowi oddanie telefonu (wytaczonego)

Opisac¢ telefon danymi ucznia i zdeponowac go w sekretariacie szkoty.
Sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Powiadomi¢ wychowawce.

Poinformowac rodzicow o zaistniatej sytuacji i mozliwo$ci odbioru telefonu.
Oddac¢ telefon rodzicowi/opiekunowi prawnemu, najlepiej w obecno$ci ucznia,
z pouczeniem dotyczacym zasad korzystania z telefonu na terenie szkoty.

4. Zagrozenie zdrowia badZ zycia w wyniku wypadku na boisku lub w budynku

szkoly

1) Pozosta¢ z dzieckiem, ktore ulegto wypadkowi 1 z grupa.

2) Nalezy wysta¢ jednego z ucznidow po najblizsza osobg dorosta lub wota¢ o pomoc.
3) Zawiadomi¢ dyrekcje. Jezeli sytuacja tego wymaga wezwac pogotowie ratunkowe.
4) Udzieli¢ dziecku pomocy przedmedycznej.



5) Powiadomi¢ rodzicow ucznia o zdarzeniu.
6) Sporzadzi¢ protokdt zgodnie z przepisami bhp.

5. Uczen przejawiajacy zachowania §wiadczace o demoralizacji

a.
b.

[oN

Powiadomi¢ wychowawceg klasy, dyrektora szkoly i pedagoga;

Wezwacé rodzicoéw/opiekunow;

Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigza¢: ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegodlnego
nadzoru nad dzieckiem;

Sporzadzi¢ notatke z podjetych dziatan;

Powiadomi¢ sad lub policje(specjaliste ds. nieletnich) w przypadku
wykorzystania przez szkot¢ wszystkich dostepnych jej srodkéw oddzialtywan
wychowawczych (dyrektor);

Zastosowa¢ wobec ucznia kar¢ regulaminowg przewidziang w statucie szkoty.

6. Agresywne zachowania wobec innych uczniéw lub pracownikéw szkoty

a.

b.

Reagowa¢ na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie
zachowanie si¢ pojawia,

Po zauwazeniu agresywnego zachowania, nalezy jak najszybciej je przerwac;
Przeprowadzi¢ rozmowe ze sprawcg agresji poza klasg. W trakcie rozmowy:
powiedzie¢, jakie uczen poniesie konsekwencje; powiedzie¢ o dalszych
krokach, jakie nauczyciel zamierza podja¢; poinformowac, ze w razie braku
zmiany sprawa zostanie przedstawiona wychowawcy i dyrektorowi szkotly
nauczyciel;

Poinformowa¢ wychowawce klasy o przebiegu rozmowy;

Poinformowa¢ o agresywnym zachowaniu 1 jego konsekwencjach
rodzicow/opiekunow ucznidow 1 fakt ten odnotowa¢ w obowigzujacej
dokumentacji;

W przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen lub szczegdlnie agresywnego
zachowania:

e przekaza¢ informacje pedagogowi szkolnemu i ustali¢ z nim dalsze
postgpowanie;

e w obecnos$ci pedagoga 1 wychowawcy klasy spisa¢ z uczniem 1 jego
rodzicami umowg o oczekiwaniach wobec ucznia 1 konsekwencjach za
ich tamanie;

e (Czuwac nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych ustalen;

e Wymierza¢ przewidziane w statucie sankcje w razie niewywigzywania
si¢ ucznia z UMOwYy.

7. Stwierdzenie przemocy fizycznej wsrod uczniow

a.

b.

Odizolowa¢ sprawce od innych ucznidow, np. umieszczajagc go w gabinecie
dyrektora lub innym pomieszczeniu - zawsze pod opieka innego nauczyciela.
Sprawca przemocy nie moze zosta¢ sam;

Ustali¢, kto 1 w jakim stopniu zostal poszkodowany na podstawie obserwacji
oraz informacji od §wiadkow zaj$cia;



Udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej. W razie
potrzeby, wezwac¢ kwalifikowanej pomocy medycznej (pogotowie ratunkowe);
Powiadomi¢ o zajsciu wychowawce klasy;

Zadba¢ o udzielenie wsparcia ofierze m.in. poprzez rozmowe, stworzenie
atmosfery bezpieczenstwa (np. podanie herbaty, umozliwienie kontaktu
telefonicznego z rodzicami na zyczenie ucznia);

Powiadomi¢ rodzicow ucznia poszkodowanego / ofiary o zaistniatym
zdarzeniu;

Ustali¢  okoliczno$ci czynu, $wiadkow zdarzenia oraz zabezpieczenie
dowodow;

Wezwac do szkoly rodzicow ucznia - sprawcy. Jesli nie ma z nimi kontaktu
telefonicznego, mozna wezwac ich listownie za potwierdzeniem odbioru (w
celu udokumentowania podjetych dziatan);

W obecnosci rodzicow, wychowawcy zobowigzaé ucznia - sprawce przemocy
- do natychmiastowego zaprzestania nagannego zachowania, poprzez spisanie
kontraktu z uczniem;

Zastosowa¢ wlasciwg kare regulaminowa wobec ucznia, ktéremu
udowodniono wing;

Wychowawca i inni nauczyciele, stosuja oddziatywania wychowawcze wobec
ofiary sprawcy i monitorujg zmiany.

8. Przypadek kradziezy, zniszczenia mienia, zastraszania, wymuszania lub

wyludzania

a. Poinformowac pedagoga;

b. Powiadomi¢ bezzwlocznie dyrektora;

c. Ustali¢ okolicznosci zdarzenia, $wiadkow, sprawce. Dyrektor po przyjeciu
zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej osobie;

d. Zawiadomi¢ rodzicow ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego — 0
podjetych dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy;

e. Zorganizowa¢ spotkanie rodzicow sprawcy 1 poszkodowanego; ustali¢
konsekwencje  wobec  sprawcy oraz  formy  zado$cuczynienia
poszkodowanemu; sporzadzi¢ protokot ze spotkania;

f. W szczegolnych wypadkach informuje si¢ o zdarzeniu policje.

9. Stwierdzenie palenia tytoniu przez ucznia

a. Zglosi¢ fakt wychowawcy;

b. Powiadomi¢ o fakcie rodzicow/prawnych opiekunow ucznia oraz dyrekcje;

C. przeprowadzi¢ rozmowe dyscyplinujacg 1 profilaktyczna;

10. Podejrzenie, Ze uczen posiada przy sobie narkotyki

Nauczycielowi nie wolno przeglada¢ rzeczy osobistych ucznia, dokonywac jego rewizji,
przeszukiwaé plecaka, nawet jesli zachodzi uzasadnione prawdopodobienstwo, ze dokonat
kradziezy lub posiada niedozwolone srodki odurzajace. Tylko policja ma prawo przeszukac

ucznia.

a. W obecnosci innej osoby (nauczyciela, pedagoga) nalezy zazada¢, aby uczen

przekazat substancje przypominajaca narkotyk, pokazal zawarto$¢ plecaka oraz

kieszeni;



b. O swoich spostrzezeniach  powiadomi¢  dyrektora szkoly oraz
rodzicow/opiekunow ucznia 1 wezwa¢ ich do natychmiastowego
stawiennictwa;

c. Ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje;

d. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, zabezpieczy¢ i bezzwloczne
przekazac ja do jednostki policji (dyrektor);

e. Udokumentowaé cate zdarzenie - sporzadzi¢ mozliwie doktadng notatke z
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

f. Wezwaé policje, gdy uczen mimo wezwania odmawia dobrowolnego
przekazania substancji 1 pokazania zawartosci plecaka (kieszeni);

11. Posiadanie przez ucznia przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoly

12.

1)
2)

3)

4)

5)

Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu;

Jezeli uczen odmawia oddania niebezpiecznego przedmiotu, nalezy poinformowac
g0, ze ma taki obowiazek, a w przypadku dalszej odmowy odnies¢ si¢ do ztamania
regulaminu szkolnego;

W przypadku gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia natychmiastowo zawiadomi¢ dyrekcje szkoty, ktora zawiadamia

policje;

Powiadomi¢ wychowawce, rodzicéw, a takze kuratora sagdowego (jezeli uczen jest
pod jego opieka);

Wymierzy¢ karg zgodnie z regulaminem szkoty.

Podejrzenie obecnosci na terenie szkoly ucznia bedacego pod wplywem alkoholu
lub innych §rodkéw odurzajacych

a.
b.

Powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrektora szkoly i pedagoga;

Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy. Ze wzgledow bezpieczenstwa nie wolno
pozostawi¢ go samego;

Wezwaé rodzicow/opiekundow oraz lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej;

Powiadomi¢ policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wplywem alkoholu -
odmawiajg przyj$cia do szkoty, a jest on agresywny, badZz swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

Sprobowa¢ nawigza¢ kontakt z uczniem i ustali¢: czy uczen brat narkotyki, a jesli
tak to z kim; jakie to byly narkotyki / substancje odurzajgce; w jaki sposob wszedt
w ich posiadanie; skad mial pieniadze; od jak dawna bierze narkotyki/inne
substancje; kto o tym wiedziat;

Po przybyciu rodzicow przedstawi¢ sytuacje i dotychczasowe ustalenia. Uzupetnic
wyjasnienia ucznia z udziatem rodzicow;

Pozwoli¢ rodzicom podja¢ decyzje co do dalszego postgpowania. Przekazac
ucznia pod opieke rodzicom — przejgcie opieki nad dzieckiem rodzice
potwierdzaja wilasnorgcznym podpisem. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji -
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty;



Odnotowa¢ w sporzadzonej notatce decyzje podjeta przez rodzicow oraz fakt
przejecia przez nich opieki nad dzieckiem;

Zastosowa¢ wobec ucznia kare regulaminowg przewidziang w statucie szkoty.
Ustali¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, wychowawca klasy
i pedagogiem szkolnym zasady dalszego postepowania. Sporzadzi¢ protokot
z ustalen/spisa¢ kontrakt.

13. Profilaktyka w przypadku zazywania przez uczniow narkotykow

a.
b.

C.

d.

Spisa¢ z uczniem, ktory zazywal narkotyki i jego rodzicami kontrakt;

Informowa¢ dyrektora, rodzicow i pedagoga, za kazdym razem gdy sytuacja si¢
powtorzy; monitorowac realizacje zawartego z uczniem kontraktu;

Podejmowa¢ dziatania zapobiegajace wystapieniu na szersza skale problemu
narkotykow w szkole, np. przeprowadzi¢ zajecia ukazujace szkodliwosé uzywek
dla mlodego organizmu np. w formie prelekcji, filmu dydaktycznego, warsztatow,
we wspolpracy z pedagogiem, rada pedagogiczng, rada rodzicéw, organem
prowadzacym podjac dziatania promujace zdrowy styl zycia;

Obserwowac zachowania ucznia i obja¢ go indywidualng pomoca.

14. Uzyskanie informacji o podlozeniu bomby

15.

a.

Po uzyskaniu informacji 0 podtozeniu w szkole bomby/fadunku wybuchowego
niezwlocznie powiadomi¢ Policj¢ 1 zarzadzi¢ ewakuacje szkoty. Przypomnieé
nauczycielom 1 uczniom o koniecznosci zachowania spokoju 1 sprawnej
organizacji. Osobi$cie nadzorowac ewakuacj¢ (dyrektor);

W porozumieniu z Policja podja¢ dalsze dzialania zapewniajace bezpieczenstwo
uczniom i pracownikom;

Odprowadzi¢ ucznidéw w bezpieczne miejsce (np. poza teren szkoty) i1 pozosta¢ z
nimi do czasu sprawdzenia przez Policje, czy bomba zostata podtozona;

Po uzyskaniu zgody lub na polecenie Policji, zarzadzi¢ powrdt nauczycieli i
ucznidow do szkoty lub zwolni¢ ich z pracy 1 zaje¢;

Poinformowa¢ organ prowadzacy i1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
o zdarzeniu i podjetych dziataniach. Niezwtocznie po zawiadomieniu policji -
telefonicznie. Pisemnie w ciggu kilku dni od zdarzenia;

Podja¢ niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia zdarzenia 1
ujawnienia sprawcy, np. przeprowadzi¢ anonimowg ankietg, sprawdzi¢ w ktorej
klasie byty zapowiedziane prace klasowe itp.;

Poinformowa¢ osoby zainteresowane (nauczycieli, uczniow i ich rodzicéw)
0 rozstrzygnigciu spraw;

Podejrzenie, Ze uczen jest ofiarg przemocy domowej

a.

Przyja¢ informacje, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez wystuchanie go
bez swiadkow. Zapisa¢ datg 1 godzing zgloszenia;

Poinformowac o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy, pedagoga
1 dyrektora szkoty;

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, wezwac lekarza;
Dbajac o dyskrecje, przeprowadzi¢ rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to
mozliwe;



e.

f.

Wezwaé¢ do szkoty rodzica (prawnego opiekuna lub osobe z najblizszej rodziny)
pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy;
W przypadku osoby nieletniej zawiadomi¢ sad rodzinny i nieletnich.

16. Procedura postepowania w przypadku zajscia uczennicy w cigze

a.

C.

W porozumieniu z rodzicami przygotowaé program pomocy niezbednej do
uzyskania sukcesu edukacyjnego;

Przygotowac plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspolnej realizacji z
jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi;

W razie potrzeby podjac kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy.

17. Postepowanie na wypadek pozaru

a.
b.

Poinformowa¢ dyrektora szkoty;

Ogloszenie sygnatu ewakuacji po ktérym nalezy natychmiast opusci¢ szkote —

TRZY PRZERYWANE NASTEPUJACE PO SOBIE DZWONKI, powtarzane tak

dlugo, az wszyscy opuszcza budynek. W razie braku pradu sygnalem alarmowym

jest ciagly dzwigk dzwonka recznego i powiadomienie ustne: ,,PALI SIE”

Wezwa¢ pomoc zewnetrzng (Straz Pozarna, Pomoc medyczna, itp.)

e Opusci¢ budynek i skierowa¢ si¢ na wyznaczone miejsce zbiorki (przed

szkotg)

e Przyjmowac biezace informacje o postgpach w ewakuacji od
pracownikow. W_razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten
fakt zglosi¢ strazakom, niekoniecznie dowddcy, pytajac strazaka o
nazwisko.
wydawac szczegotowe polecenia i wyznacza¢ dodatkowe zadania;
po przybyciu shuzb ratowniczych przekazaé niezbedne informacje;
podja¢ decyzje o dalszym postepowaniu z ewakuowanymi dzie¢mi.
Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie si¢ uczniéw do domow
bez wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow;

e sprawowa¢ bezustanng opieke. Sprawdzi¢ stan zdrowia uczniow,
zwracajac szczegOlna uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol
glowy, chwilowe omdlenia, zlamania, potluczenia, itp.; udzieli¢ im
pomocy.

DZIALANIA PROFILAKTYCZNE

e Dyrektor szkoty ustala czgstotliwos¢ 1 zaleca przeprowadzenie praktycznego
sprawdzenia mozliwosci ewakuacji uczniéw 1 pracownikoéw w celu okreslenia
czasu niezbednego do opuszczenia budynku szkoty;

e Zaleca si¢ raz w roku przeprowadzenie probnej ewakuacji szkoty na podstawie
procedury postepowania na wypadek pozaru;

e Pracownicy szkoly zobowigzani sg do doktadnego zapoznania si¢ z procedurg
1 planem dziatan na wypadek pozaru.



